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Nazwa ustugi:
Zameldowanie na pobyt czasowy

Podstawa prawna:
Art. 28 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 657).

Wymagane dokumenty:

1. Wypelniony i podpisany formularz ,Zgloszenia pobytu czasowego” (dostepny w Wydziale Spraw
Obywatelskich - parter, pokdj nr 9) oddzielnie dla kazdej osoby meldujgcej sie.

2. Do wgladu:

- dowdd osobisty lub paszport.

- dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (umowa cywilnoprawna, wypis z ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu).

Optaty:
Nie podlega optacie skarbowej.

Termin zalatwienia sprawy:
Od reki, bezposrednio przy zgtoszeniu.

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich - parter, pokéj nr 9, tel. 74 85-62-819.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.

Uwagi:

1. Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowac
sie w miejscu pobytu czasowego najpdzniej w 30. dniu, liczgc od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Zameldowania sie w miejscu pobytu czasowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego
sie petnomocnictwem udzielonym na pismie, po okazaniu przez petnomocnika do wglgdu jego dowodu
osobistego lub paszportu.

3. Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy,
opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspélnego pobytu.

4. Potwierdzenia pobytu w lokalu na formularzu meldunkowym dokonuje wiasciciel lub inny podmiot
dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu.

5. Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie 0
zameldowaniu na pobyt czasowy, ktére jest wazne nie diuzej niz do uptywu terminu zameldowania. Za
zaswiadczenie uiszcza sie optate skarbowg 17 zt — ptatng w kasie Urzedu Miejskiego - parter, pokéj nr
19 lub na konto bankowe Urzedu: Bank Pekao S.A. | Oddziat w Swidnicy nr 97 1240 1978 1111 0010
0166 5027.

6. Zameldowania w stosunku do dzieci obywateli polskich zamieszkujgcych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktdre urodzity sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, dokonuje z urzedu
kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajgcy akt urodzenia. Zameldowania na pobyt czasowy
nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu czasowego pobytu rodzicéw albo tego z
rodzicéw, u ktérego dziecko faktycznie przebywa.
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