Karta ustugi nr : so.vii.o2

Urzad Miejskiw Swidnicy
ul. Armii Krajowej 49
58-100 Swidnica
centrala tel. 74 85-62-800, fax 74 85-68-721
www.um.swidnica.pl

Nazwa ustugi:
Wydawanie zaswiadczen 1z rejestru mieszkancoéw lub rejestru zamieszkania
cudzoziemcow

Podstawa prawna:

Art. 45 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 657) oraz art. 217
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.z 2017 r. poz.
1257).

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow lub z rejestru zamieszkania cudzoziemcow
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢:

- petnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika),

- potwierdzenie uiszczenia opfaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia oraz udzielone petnomocnictwo
(w przypadku obowigzku zaptaty).

3. Do wgladu:

- tytut prawny do lokalu (w oryginale).

4. Druk wniosku dostepny jest w pokoju nr 9 — parter. Wniosek moze by¢ ztozony w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Optaty:

Optata skarbowa za:

- zaswiadczenie potwierdzajgce dane osoby - 17 z,

- zaswiadczenie potwierdzajgce brak os6b zameldowanych pod wskazanym adresem — 17 zi,
- zZtozenie petnomocnictwa — 17 zt.

Nie podlegajg optacie skarbowej wydawane zaswiadczenia w sprawach miedzy innymi:

- alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,

- ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, uprawnien dla osob niepetnosprawnych i
0s0b objetych przepisami o szczegdlnych uprawnieniach dla kombatantow,

- dwiadczen socjalnych oraz w sprawach zatatwianych na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej,
przepisdéw o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz przepisdw o zatrudnieniu socjalnym,

- powszechnego obowigzku obrony,

- zatrudnienia, wynagrodzenia za prace,

- nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

Zwalnia sie z optaty skarbowej osoby, ktore przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen
pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi,
wstepnym, zstepnym lub rodzenhstwu.

Opfate skarbowg mozna uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego - parter, pokdj nr 19 lub na konto bankowe
Urzedu: Bank Pekao S.A. | Oddziat w Swidnicy nr 97 1240 1978 1111 0010 0166 5027z zaznaczeniem

"optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia dla Pana/Pani ....".

(cigg dalszy na nast epnej stronie)



~Wydawanie za $wiadcze n z rejestru mieszka ncéw oraz
rejestru zamieszkania cudzoziemcOw” — ci  gg dalszy)

Termin zalatwienia sprawy:
Nie pozniej niz w terminie 7 dni.

Miejsce zatatwienia sprawy:
Miejsce zatatwienia sprawy: Wydzial Spraw Obywatelskich - parter, pokdj nr 9, tel. 74 85-62-819.

Whiosek skifada sie w Referacie Administracyjno-Gospodarczym Urzedu Miejskiego — parter, pokdj nr 1a
— obstuga interesantow.

Tryb odwotawczy:

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia bgdz zaswiadczenia o tresci zgdanej przez
wnioskodawce przystuguje zazalenie do Wojewody Dolnoslgskiego we Wroctawiu, za posrednictwem
Prezydenta Miasta Swidnicy, w terminie 7 dni od doreczenia postanowienia stronie (zazalenie mozna
przesta¢ pocztg badz ztozy¢ w Referacie Administracyjno-Gospodarczym — parter, pokoj nr 1a — obstuga
interesantow).

Uwagi:

Zaswiadczenia sg wydawane, w zaleznosci od zgdania wnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkow komunikacji elektronicznej. Zaswiadczenie
moze mie¢ forme wydruku z systemu teleinformatycznego.

Opracowata: lwona Bak
Sprawdzit: Wiestaw Pietrzyk



