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Nazwa ustugi:
Wydawanie dowodow osobistych

Podstawa prawna:
Art. 24 i nastepne ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1464).

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego (dostepny w Wydziale Spraw Obywatelskich - parter, pokoj
nr 6)

2. Do wniosku zalgcza sie kolorowg fotografie osoby ubiegajagcej sie o wydanie dowodu osobistego o
wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majgcg dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca
naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkow, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgcg wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i przedstawiajgca
osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularbw z ciemnymi szklami, patrzacg na wprost z
otwartymi oczami nieprzestonietymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

3. W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi w Rejestrze Dowodoéw
Osobistych lub rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu wyjasnienia niezgodnosci, zgda¢ od
wnioskodawcy skréconego odpisu polskiego aktu urodzenia albo skroconego odpisu polskiego aktu
matzenstwa lub orzeczenia sadu w przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz dokumentu
poswiadczajgcego obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej obywatelstwa.

Optaty:
Dowdd osobisty wydaje sie nieodptatnie.

Termin zalatwienia sprawy:
Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przediuzony, o czym nalezy
zawiadomi¢ wnioskodawce.

Miejsce zatatwienia sprawy:
Wydziat Spraw Obywatelskich - parter, pok¢j nr 6, tel. 74 85-62-816 lub 74 85-62-817.

Tryb odwotawczy:

Odmawia sie wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zalgczona do wniosku nie spetnia
wymogow, o ktorych mowa w art. 29, lub wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego
Z naruszeniem innych przepisOw niniejszej ustawy. Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje
w drodze decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci. Odwofanie
od decyzji rozpatruje sie w terminie 14 dni od daty jego ztozenia (odwotanie mozna przesta¢ pocztg badz
ztlozy¢ w Referacie Administracyjno-Gospodarczym Urzedu Miejskiego — parter, pokdj nr 1la — obstuga
interesantow).

(cigg dalszy na nast epnej stronie)
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Uwagi:

1. Dowadd osobisty wydaje sie na wniosek.

2. Wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje w przypadku:

a) uptywu terminu waznosci dowodu osobistego;

b) zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjgtkiem zmiany nazwy organu wydajgcego;

c) zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje
jego posiadacza,

d) utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym
identyfikacje jego posiadacza;

e) przekazania do organu gminy lub do placéwki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej przez osobe
trzecig znalezionego dowodu osobistego.

3. Z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego wystepuje sie:

a) co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego;

b) niezwlocznie — w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2b i 2d.

3. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sklada sie w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sklada sie w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

5. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajgca peing zdolnos¢ do czynnosci
prawnych.

6. W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych ubiegajace] sie o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic,
opiekun prawny lub kurator.

7. Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek, o ktorym mowa w pkt 4,
nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

8. O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobg, niepetno-
sprawnoscig lub inng niedajacg sie pokonaé¢ przeszkodg wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktory
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na
przyjecie tego wniosku.

9. W przypadku gdy ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w trybie okreslonym w pkt 8 okaze
sie nieuzasadnione, odmawia sie przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce oraz
poucza sie go o koniecznosci ztozenia wniosku w formie, o ktérej mowa w art. 24 ust. 3 ww. ustawy.

10. Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajgcej
zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych
wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjgtek stanowig osoby, ktére nie ukonczyly 5 roku zycia.
11. Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek.
12. Odbioér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby. Przepisu nie
stosuje sie, jezeli osoba ta byla obecna przy skladaniu wniosku w siedzibie organu gminy albo nie
ukonhczyta 5 roku zycia.

13. W przypadku gdy wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ziozony w trybie art. 26 ust. 1,
odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ petnomocnik legitymujacy sie pethomocnictwem
szczegOIinym do dokonania jego odbioru.
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