Karta ustugi nr :so.11.05

Urzad Miejski w Swidnicy
ul. Armii Krajowej 49
58-100 Swidnica
centrala tel. 074 8562-800, fax 074 8568-721
www.um.swidnica.pl

Nazwa ustugi:
Wydawanie odpisow i zaswiadczen

Podstawa prawna:
art. 79 do 83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity:
Dz. U. Nr 161 z 2004 r., poz. 1688).

Wymagane dokumenty:

Wymagany jest dowdd osobisty wnioskodawcy uprawnionego do  otrzymania
odpisu/zaswiadczenia (do wgladu) oraz podanie o wydanie odpisu/zaswiadczenia.

Podanie musi zawiera¢ nastepujgce dane: imie, nazwisko oraz adres zamieszkania
wnioskodawcy, imie (imiona) i nazwisko (nazwiska) osoby (os6b), ktérych ma dotyczyc
odpis/zaswiadczenie, date i miejsce zdarzenia, ktérego ma dotyczyé odpis/zaswiadczenie
(urodzenia, malzenstwa Ilub zgonu), cel uzyskania odpisu/zaswiadczenia oraz podpis
wnioskodawcy.

Ponadto nalezy okresli¢ stopien pokrewiehstwa wobec osoby, ktérej dotyczy odpis oraz rodzaj
odpisu, jaki ma zosta¢ wydany: odpis skrocony, odpis zupeiny, odpis wielojezyczny.

Optaty:

Optata skarbowa:

- za odpis skrécony aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu - 22 zi,

- za odpis zupetny aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu - 33 z,

- za zaswiadczenie o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku oraz za
- zaswiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego - 24 zi,

- za pozostate zaswiadczenia - 26 zi

Podania i zatgczniki nie podlegajg optacie skarbowej.

Optata skarbowa jest pobierana:

- gotdwka w Kasie Urzedu Miejskiego - parter, pokdj nr 19. Pokwitowanie wptaty wnioskodawca
dotacza do podania.

- bezgotéwkowo — na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Swidnicy ( nr rachunku 97
12401978 1111 00 1001665027 dla os6b zamieszkatych za granicg PKOPPLPW PL 971240
1978 1111 0010 0166 5027 ).

Termin zalatwienia sprawy:
Od reki, bezposrednio przy zgtoszeniu

Cigg dalszy na nast epnej stronie

(, Wydawanie odpisow i za $wiadcze A" — ci gg dalszy



Miejsce zatatwienia sprawy:
Urzad Stanu Cywilnego, ul. Armii Krajowej 47, tel. 074 8562-911 (do 916)

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje.

Uwagi:

Odpis aktow stanu cywilnego i zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego
wpisach lub ich braku moze by¢ wydany na wniosek osoby, ktérej stan cywilny zostat w akcie
stwierdzony, jej wstepnych (rodzice, dziadkowie), zstepnych (dzieci, wnuki), rodzenstwa,
matzonka lub przedstawiciela ustawowego oraz na wniosek sadu lub innego organu
panstwowego).

Odpisy aktow stanu cywilnego i zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach wpisach lub ich braku
mogq by¢ réwniez wydane na wniosek innych oséb niz wymienione powyzej, ktére wykazg w
tym interes prawny oraz na wniosek organizacji spotecznej, jezeli jest to uzasadnione celami
statutowymi takiej organizaciji i gdy przemawia za tym interes spoteczny.
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