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Urząd Miejski w Świdnicy 

ul. Armii Krajowej 49
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Nazwa usługi:
Odbiór dowodu osobistego.

Podstawa prawna:

Art. 30 i następne ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1464, z późn. zm.) oraz rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważniania i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 212, z późn.zm.).
Wymagane dokumenty:

1. Dotychczasowy dowodu osobistego, o ile nie został zgłoszony jako utracony. 

2. Cudzoziemiec, który nabył obywatelstwo polskie, przy odbiorze dowodu osobistego zwraca dokument potwierdzający legalność jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jeśli taki dokument był cudzoziemcowi wydany i nie został zwrócony po doręczeniu dokumentu potwierdzającego nabycie obywatelstwa polskiego. 

Opłaty:

Dowód osobisty wydaje się nieodpłatnie.

Termin załatwienia sprawy:

Od ręki, bezpośrednio przy odbiorze.
Miejsce załatwienia sprawy:

Wydział Spraw Obywatelskich - parter, pokój nr 6, tel. 74 85-62-816 lub 74 85-62-817.

Tryb odwoławczy:

Odmawia się wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia załączona do wniosku przekazanego w formie dokumentu elektronicznego nie spełnia wymogów, o których mowa w art. 29 ustawy. Odmowa wydania dowodu osobistego następuje w drodze decyzji administracyjnej, która posiada rygor natychmiastowej wykonalności. Odwołanie od decyzji rozpatruje się w terminie 14 dni od daty jego złożenia (odwołanie można przesłać pocztą bądź złożyć w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym Urzędu Miejskiego – parter, pokój nr 1a – obsługa interesantów).
Uwagi: 
1. Dowód osobisty odbiera się osobiście w siedzibie organu gminy, w którym został złożony wniosek. Organ gminy, jeżeli odbioru dowodu osobistego dokonuje jego posiadacz, zapewnia warunki pozwalające posiadaczowi na ustalenie pozostających wyłącznie w jego posiadaniu kodów umożliwiających identyfikację elektroniczną i złożenie podpisu osobistego oraz przekazuje posiadaczowi dowodu osobistego do jego wyłącznej dyspozycji kod umożliwiający odblokowanie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego w formie umożliwiającej odczytanie zapisanych danych osobom z dysfunkcjami wzroku. W przypadku nieodebrania kodu przez posiadacza przy odbiorze dowodu osobistego, organ gminy przechowuje ten kod w dokumentacji związanej z dowodami osobistymi. Posiadacz może dokonać odbioru tego kodu w każdym czasie po odbiorze dowodu osobistego.
(ciąg dalszy na następnej stronie)

„Wydawanie dowodów osobistych” – ciąg dalszy)

2. Odbiór dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych wymaga obecności tej osoby, za wyjątkiem osoby, która ukończyła 5. rok życia albo nie posiada zdolności do czynności prawnych i była obecna przy składaniu wniosku w siedzibie organu gminy. 

3.Odbioru dowodu osobistego może dokonać pełnomocnik legitymujący się pełnomocnictwem szczególnym do dokonania tej czynności, w przypadku gdy wniosek został złożony przez wnioskodawcę poza siedzibą organu gminy z uwagi na chorobę, niepełnosprawność lub inną niedającą się pokonać przeszkodę oraz gdy wnioskodawca, który złożył wniosek w siedzibie organu, nie może osobiście odebrać dowodu osobistego z powyższych przyczyn, które powstały po złożeniu tego wniosku. W tych przypadkach posiadacz dowodu osobistego ustala kody umożliwiające identyfikację elektroniczną i złożenie podpisu osobistego oraz odbiera kod umożliwiający odblokowanie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego po ustaniu przyczyn uniemożliwiających osobisty odbiór dowodu osobistego. 

4. W przypadku gdy wnioskodawca, który złożył wniosek o wydanie dowodu osobistego w formie dokumentu elektronicznego, nie może osobiście odebrać dowodu osobistego z powodu choroby, niepełnosprawności lub innej niedającej się pokonać przeszkody, która powstała po złożeniu  wniosku o wydanie dowodu osobistego, wnioskodawca powiadamia o tym organ gminy, który zapewnia odbiór dowodu osobistego w miejscu pobytu wnioskodawcy, o ile miejsce pobytu tej osoby położone jest na terenie gminy, do której złożono wniosek.
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