[image: image1.png]



Karta usługi 
[image: image2.png]




Urząd Miejski w Świdnicy 

ul. Armii Krajowej 49

58-100 Świdnica

centrala tel. 074 8562-800, fax 074 8568-721

www.um.swidnica.pl
Nazwa usługi:

Wydawanie zaświadczenia o stanie cywilnym
Podstawa prawna:

art. 44 i art.49 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. poz. 1741 z późn. zm.)
Wymagane dokumenty:
Osoba chcąca uzyskać zaświadczenie o stanie cywilnym jest obowiązana:

1) złożyć podanie,

2) przedstawić dokument stwierdzający tożsamość (dowód osobisty lub paszport),

3) wskazanie urzędu stanu cywilnego, który sporządził akt urodzenia,

5) w przypadku ustania, unieważnienia lub nieistnienia małżeństwa:

    - wdowiec/wdowa: wskazanie miejsca sporządzenia aktu zgonu małżonka,
    - rozwiedziony/rozwiedziona: wskazanie miejsca sporządzenia aktu małżeństwa,

    - osoby, których poprzednie małżeństwo zostało unieważnione – wskazanie miejsca sporządzenia   

      aktu małżeństwa;

    - osoby, w przypadku, których sąd orzekł nieistnienie małżeństwa – wskazanie miejsca sporządzenia     

      aktu małżeństwa,
6) złożyć potwierdzenie dokonania opłaty skarbowej.
Opłaty:
Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia - 38 zł.

Opłata skarbowa jest pobierana:

- gotówką w kasie Urzędu Miejskiego - parter, pokój nr 19.

- bezgotówkowo – na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Świdnicy (nr rachunku 97 1240 1978

1111 0010 0166 5027 dla osób zamieszkałych za granicą PKOPPLPW PL 97 1240 1978 1111 0010

0166 5027).
Termin załatwienia sprawy:
Od ręki, bezpośrednio przy zgłoszeniu. 

W przypadku konieczności złożenia zlecenia do innego urzędu stanu cywilnego o wprowadzenie do rejestru stanu cywilnego aktów stanu cywilnego, konieczna będzie kolejna wizyta w USC.
Miejsce załatwienia sprawy:

Urząd Stanu Cywilnego, ul. Armii Krajowej 47, tel. 074 8562-911 (do 916).
Uwagi:
Zaświadczenie ważne jest przez okres 6 miesięcy. Wydaje wybrany kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w kraju . 
Opracowała: Joanna Osiak
Sprawdziła: Dorota Kruźlak
Zatwierdziła: Beata Moskal-Słaniewska
