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Urząd Miejski w Świdnicy 

ul. Armii Krajowej 49

58-100 Świdnica

centrala tel. 074 8562-800, fax 074 8568-721

www.um.swidnica.pl
Nazwa usługi:

Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy dla zmiany sposobu użytkowania i adaptacji obiektu (lokalu) na obiekt (lokal) o innej funkcji.

Podstawa prawna:

- art. 4 ust. 2 pkt 2, art. 50 ust. 1, art. 52 ust. 1 i 2 oraz art. 59, 60, 61 Ustawy  z  dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i  zagospodarowaniu przestrzennym  (Dz. U. z 2015 r., poz.199  ze zmianami)

Wymagane dokumenty:

1. Osoba ubiegająca się o decyzję może samodzielnie napisać podanie lub skorzystać z druku GPA-1B, który 
    jest dostępny w Wydziale Gospodarki Przestrzennej i  Architektury Urzędu Miejskiego - II piętro, pokój 
    209, tel. 074 8562-864.

2. Załączniki:

- aktualna kopia mapy zasadniczej lub w przypadku jej braku aktualna kopia mapy ewidencyjnej w skali 1:500   
  zawierająca oznaczenie granic terenu objętego wnioskiem (mapę można zakupić w Powiatowym Biurze 
  Geodezji i Katastru, ul. Parkowa 2 w Świdnicy),
- szkic kondygnacji objętej wnioskiem, 

- w przypadku zmiany użytkowania lokalu (powierzchnia zabudowy, kubatura budynku),

- w przypadku zmiany użytkowania obiektu należy dołączyć w formie opisowej i rysunkowej charakterystykę 
  zabudowy (gabaryty, elewacje, przeznaczenie po adaptacji),

- w przypadku wspólnot - uchwała współwłaścicieli, 

- ewentualne upoważnienie/pełnomocnictwo udzielone osobie działającej w imieniu wnioskodawcy   
  (pełnomocnik dołącza do akt oryginał lub odpis/ksero pełnomocnictwa, poświadczone przez urzędnika). 

Opłaty – zgodnie z ustawą z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2015 r., poz.783):
- nie pobiera się opłaty skarbowej od wniosków i załączników ;

- opłata skarbowa  za wydanie decyzji administracyjnej – 107 zł.
- opłatę skarbową można uiścić w Kasie Urzędu Miejskiego - parter, pokój nr 19 lub  dokonać wpłaty bezpośrednio na rachunek    
  bankowy Urzędu Miejskiego, nr rach.: 97 12401978 1111 00 1001665027 z dopiskiem: „za decyzje o warunkach zabudowy”.

- opłata skarbowa za dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa, jego odpis lub kopia -od każdego stosunku 
  pełnomocnictwa – 17,00 zł; za poświadczenie zgodności kopii z oryginałem –5,00 zł;

OBOWIĄZEK dokonania opłaty skarbowej powstaje w chwili złożenia wniosku o wydanie decyzji. Składający wniosek zobowiązany jest załączyć dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej, pozostawiając go w aktach sprawy.  

Termin załatwienia sprawy:

Do 60 dni. Termin może zostać przedłużony, o czym wnioskodawca zostanie poinformowany, jeśli konieczne będzie uzyskanie przez Referat Architektury uzgodnień, np. ze strony zarządcy drogi, ze strony państwowego, terenowego inspektora sanitarnego, służb ochrony konserwatorskiej itp.

Miejsce załatwienia sprawy:

Wydział Gospodarki Przestrzennej i  Architektury Urzędu Miejskiego - II piętro, pokój nr 208, 209, tel. 074 8562-864.

Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji należy wnieść w ciągu 14 dni od daty jej otrzymania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Wałbrzychu, za pośrednictwem Prezydenta Miasta Świdnicy. Nie pobiera się opłaty skarbowej od odwołania, zgodnie z ustawą z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej. 

Uwagi: 

- decyzje wydawane są w przypadku braku aktualnego miejscowego planu zagospodarowania przestrzen -
  nego dla terenu objętego wnioskiem. Szczegółowe informacji o obszarach, na których  obowiązują 
  miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego, można uzyskać w Wydziale Gospodarki Przestrzennej 
  i Architektury – II piętro, pokój nr 208, 209 lub telefonicznie 074 8562-863, 8562-864.

Opracowała: Teresa Sisko

Sprawdziła: Małgorzata Osiecka

